
1月17日　日曜日（当日）

公演当日：タイムテーブル（ 9：00〜終日会場貸切）

開始時間 必要時間 内容 主な担当 進行のポイント 備品、特記事項

09：00 1H スタッフ集合、打ち合わせ、セッティ
ング

集まれる人全員（リハーサルから出る
演者はその時間までに）

Aを中心に、全体の再確認。受付スタッ
フへの指示

受付マニュアルは別冊子（下のQR
コード参照）。
控え室の分配は男性が応接室、女性
が楽屋。
長テーブルや椅子は倉庫にある。会場
詳細図は別冊子（下のQRコード参
照）。

10：00 20min. エルザ講演リハーサル
エルザ、河内さん、Kさん(LT)、S山さん
(PA) 機材の確認、流れの確認 プロジェクター、パソコン他

10：20 40min. エルザwithリハーサル エルザwith、Kさん(LT)、S山さん(PA) 楽器のセッティング、各楽器のサウンド
チェックなど

11：00 10min. ちゅっちゅね〜リハ
ちょっちゅね〜の３名、Kさん(LT)、S山
さん(PA) 前日リハの流れだけチェック

11：10 40min. Satomin de Mリハ
Satomin de M、Kさん(LT)、S山さん
(PA)

楽器のセッティング、各楽器のサウンド
チェックなど。エレキアンプ持ち込み。

前日リハをしていない。（受付スタッフ
はこの時間に昼食）

11：50 40min. 音出し終了。会場セッティング 演者以外 開場前の最終チェック
受付の物品管理、受付の流れ、最終
確認。演者と開場スタッフ昼食

12：30 30min. 開場 受付スタッフ

来場者の手指の消毒、体温を測る
予約者の名簿を確認してお金とチケッ
トの受け渡し
すでにチケットを持っている方のチケッ
ト確認
プログラムを渡す

受付マニュアルは別の冊子（下のQR
コード参照）。
お金担当はお金を扱う場所から離れな
いこと。

13：00 5min. 主催者あいさつ A、Hさん(MC) 全体のタイムキーパーは、誰？

13：05 30min. Satomin de M Satomin de M、Kさん(LT)、S山さん
(PA) 演奏

13：35 10min. 換気 Hさん(MC)、受付スタッフ 会場のドアを開ける
大人がタイムキーパー。DちゃんとM
ちゃんがドア開け担当だが、別に誰で
もいい。

13：45 30min. ちょっちゅね〜
ちょっちゅね〜、Kさん(LT)、S山さん
(PA) 演奏

14：15 15min. 換気、トイレ休憩 Hさん(MC)、受付スタッフ
会場のドアを開ける、講演のための会
場設営

大人がタイムキーパー。DちゃんとM
ちゃんがドア開け担当だが、別に誰で
もいい。

14：30 30min. エルザ講演
エルザ、河内、Kさん(LT)、S山さん
(PA) 講演

15：00 10min. 換気 Hさん(MC)、受付スタッフ
会場のドアを開ける、講演片付け、楽
器等設営

大人がタイムキーパー。DちゃんとM
ちゃんがドア開け担当だが、別に誰で
もいい。

15：10 45min. エルザwith エルザwith、Kさん(LT)、S山さん(PA) 演奏

15：55 10min. エンディング（カーテンコール） 演者全員

16：05 終演 Hさん(MC)、受付スタッフ、演者（外に
出る？）

会場の、お客様の忘れ物チェック

17：00 撤収 全員 チェックリスト（別添）でチェック 会場は夜まで借りてあるので慌てなく
てもいい。



1月17日　日曜日（当日）

公演当日：役割分担表

開始時間 修正時間 進行内容

担当者

A
（舞台監督）

S山さん
（PA）

Kさん
（LT） エルザ エルザwith ちょっちゅ

ね〜
Satomin 

de M
Hさん
(MC) 受付

09：00 スタッフ集合、打ち合
わせ、セッティング

11:30まで
に集合

10：00 エルザ講演リハーサ
ル 講演リハ

10：20 エルザwithリハーサル 演奏リハ リハ

受付設営

11：00 ちゅっちゅね〜リハ リハ

11：10 Satomin de Mリハ リハ
昼食、一階

で

11：50 音出し終了、会場セッ
ティング

昼食（空き時間
に）

昼食（空き時間
に）

昼食（空き時間
に）

昼食（リハ終わ
り次第）

昼食（リハ終わ
り次第）

昼食（リハ終わ
り次第）

昼食（リハ終わ
り次第）

昼食、打ち
合せ

12：30 開場 ステージoff 
客席on 打ち合せ 受付業務

13：00 主催者あいさつ 挨拶
ステージon 

客席off
開演アナウ

ンス 受付業務

13：05 Satomin de M 紹介動画 演奏 演者紹介

13：35 換気 換気の案内 換気

13：45 ちょっちゅね〜 紹介動画 演奏 演者紹介

14：15 換気、トイレ休憩 換気、トイレ
の案内 換気

14：30 エルザ講演 紹介動画他 講演 演者紹介

15：00 換気 換気の案内 換気

15：10 エルザwith 演奏 演奏

15：55 エンディング（カーテン
コール）

16：05 終演 終演のアナ
ウンス お見送り

17：00 撤収 最終チェッ
ク

客席の忘れ
物チェック


